REPUBLICA

PORTUGUESA |i|i|i|i|
CULTURA MUSEU
DRC ALENTEJO REGIONAL

BEJA

CADERNO DE ENCARGOS
AJUSTE DIRETO

Alinea a) don.2 1 do artigo 16.2 e alinea d) do n. 21 do artigo 202 do Cdédigo dos Contratos Publicos (CCP) aprovado pelo Decreto-Lei
n.2 18/2008, de 29 de janeiro, alterado e republicado pelo Decreto-Lei n. 2 111B/2017, de 31 de agosto, na redagdo autorizada.

AJUSTE DIRETO N2 2/DRCALEN/2022

Caderno de Encargos

Aquisicao de Servicos: Aquisicao de servicos
técnicos especializados.

CPV-92500000-6: Servigos de bibliotecas, arquivos e museus e outros servi¢os culturais

Caderno de Encargos Pagina 1

Rua de Burgos n.2 5, 7000-863 Evora . Tel.: 266 769 800 . email: info@cultura-alentejo.gov.pt



REPUBLICA
PORTUGUESA

CULTURA
DRC ALENTEJO

INDICE

PARTE |

Capitulo | - Disposi¢des Gerais

Clausula 1.2 — Objeto e Condig¢8es de Adjudicagdo
Cldusula 2.2 — Forma e documentos Contratuais
Clausula 3.2 — Esclarecimento e duvidas

Clausula 4.2 — Prazo

Cldusula 5.2 — Gestor de Contrato

Capitulo Il - Obrigagdes Contratuais

Clausula 6.2 — Forma de Prestagdo de Servigo
Clausula 7.2 — Obrigagdes Principais do Adjudicatério
Clausula 8.2 — Prazo e local da prestagdo de servigo
Clausula 9.2 — Objeto do Dever de Sigilo

Clausula 10.2 — Prazo do Dever de Sigilo

Clausula 11.2 — Prego Base

Cldusula 12.2 — Prego Contratual

Clausula 13.2 — CondigBes de pagamento

Clausula 14.2 — Seguros

Capitulo 11l - Disposig¢des Finais

Clausula 15.2 — Penalidades contratuais

Clausula 16.2 — Forga Maior

Clausula 17.2 — Resolugdo por parte da Diregdo Regional de Cultura do Alentejo
Clausula 18.2 — Subcontratagdo e Cessdo da Posigdo Contratual
Clausula 19.2 — Comunicagdes e Notificagdes
Clausula 20.2 — Foro competente

Clausula 21.2 — Arbitragem

Clausula 22.2 — Contagem dos Prazos

Clausula 23.2 — Legislagdo Aplicavel

Caderno de Encargos

Rua de Burgos n.2 5, 7000-863 Evora . Tel.: 266 769 800 .

lalalalal
MUSEU
REGIONAL

BEJA

email: info@cultura-alentejo.gov.pt

Pagina 2



REPUBLICA

PORTUGUESA |i|i|i|i|
CULTURA MUSEU
DRC ALENTEJO REGIQNAL

BEJA

PARTE Il

ESPECIFICAGOES TECNICAS

Caderno de Encargos

AJUSTE DIRETO

Alinea a) do n.2 1 do artigo 16.2 e alinea d) do n. 21 do artigo 202 do Cdédigo dos Contratos Publicos (CCP) aprovado pelo Decreto-Lei
n.2 18/2008, de 29 de janeiro, alterado e republicado pelo Decreto-Lei n. 2 111B/2017, de 31 de agosto, na redagdo autorizada.

Capitulo |
Disposi¢Oes gerais

Clausula 1.2 — Objeto e Condi¢oes de Adjudicagao

1. O presente Caderno de Encargos compreende as clausulas a incluir no contrato
a celebrar na sequéncia de procedimento pré-contratual por ajuste direto e tem por
objeto principal a Prestagdo de servicos de apoio técnico especializado, para a
realizacdo de programas e planos de atividade do Museu Rainha D. Leonor, que urge
concretizar com a maior brevidade, como a identificagdo e inventariagdo de cole¢Ges.
Também o acolhimento e acompanhamento de investigadores que se dirigem ao Museu
com o objetivo de estudar de bens do acervo, que consideramos muito importante, mas
dificil de assegurar por falta de recursos humanos, sera parte do servico a prestar.

2. De acordo com a nomenclatura de referéncia aplicavel aos Contratos Publicos —
Vocabulario Comum para os Contratos Publicos (CPV) - adotada pelo Regulamento (CE)
n.2 213/2008 de 28 de novembro de 2007, a presente prestacdo de servigcos tem a
seguinte classificacdo: CPV- 92500000-6: Servicos de bibliotecas, arquivos e museus e
outros servigos culturais

3. Em virtude da entrada em vigor da Lei n. 28/2012, de 21 de fevereiro, que aprova

as regras aplicaveis a assun¢do de compromissos e pagamentos em atraso das entidades
publicas e da determinacdo de fundos disponiveis em atividades e projetos
cofinanciados, a decisdo de adjudicacdo estd condicionada a possibilidade de assunc¢ado

do respetivo compromisso e a respetiva disponibilidade de fundos.
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4. A Direcao Regional de Cultura do Alentejo, reserva-se o direito de ndo proceder

a adjudicagdo, bem como, de revogar a decisdo de contratar, ndo havendo lugar a
qualquer indeminizagao, se por circunstancias supervenientes, ocorrerem alteracées na

comparticipacao financeira prevista.

Clausula 2.2 — Forma e documentos Contratuais

1. O contrato é composto pelo respetivo clausulado contratual e seus anexos.

2. O Contrato a celebrar integra ainda os seguintes elementos:

a) Os suprimentos dos erros e das omissGes do Caderno de Encargos identificados pelos
concorrentes, desde que esses erros e omissées tenham sido expressamente aceites
pelo 6rgdo competente para a decisdo de cotratar;

b) Os esclarecimentos e as retificacdes relativos ao Caderno de Encargos;

¢) O presente Caderno de Encargos;

d) A proposta adjudicada;

e) Os esclarecimentos sobre a proposta adjudicada prestados pelo adjudicatario.

3. Em caso de divergéncia entre os documentos referidos no nimero anterior, a respetiva

prevaléncia é determinada pela ordem pela qual ai sdo indicados.

4. Em caso de divergéncia entre documentos referidos no n.2 2 e o clausulado do contrato
e seus anexos, prevalecem os primeiros, salvo quando aos ajustamentos propostos de
acordo com o disposto no artigo 99.2 e aceites pelo adjudicatdrio nos termos do disposto no

artigo 101.¢

Clausula 3.2 — Esclarecimento de Duvidas

1. Asduvidas que o adjudicatario tenha na interpretacdo dos documentos por que se rege
a aquisicdo de servigcos, devem ser submetidas ao contraente publico antes do inicio da
prestacdo dos servicos a que respeitam

2. No caso de as duvidas ocorrerem somente apés o inicio da execugao dos trabalhos a

que dizem respeito, deve o adjudicatario submeté-las imediatamente ao contraente
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publico, juntamente com os motivos justificativos da sua ndao apresentacdo antes do
inicio daquela execucdo.

3. O incumprimento do disposto no nimero anterior, torna o fornecedor responsavel por
todas as consequéncias da errada interpretacdo que porventura haja feito, incluindo a

substituicdo e reconstrucdo dos bens em que o erro se tenha refletido.
Clausula 4.2 - Prazo

O contrato vigorara nos seis meses apos a data de adjudicacdo, sem prejuizo das obrigacdes

acessorias que devam perdurar para além da cessacdo do contrato.

Clausula 5.2 — Gestor de contrato

Serd designado um gestor de contrato a quem sdo atribuidas as funcGes e competéncias

referidas no artigo 290.2- A do CCP.

Capitulo I

Obrigacdes contratuais

Clausula 6.2 — Forma de Prestacao de Servigos

1. Os servicos serdo prestados com autonomia e sem sujeicdo a disciplina hierarquica e
ao cumprimento de hordrio de trabalho pré-definido.

2. Para acompanhamento da execugdo do contrato, o prestador de servicos fica
obrigado a manter, com uma periodicidade mensal, reunides de Coordenacdo e planeamento
das tarefas a desenvolver, com o gestor de contrato e/ou com os responsaveis da Direcdo
Regional de Cultura do Alentejo.

3. As reunides previstas no numero anterior, serdo sempre agendadas previamente com
o prestador de servicos.

4. Sem prejuizo da realizacdo das reunides referidas no n. 21 da presente cldusula, a
Direc¢do Regional de Cultura do Alentejo poderd, sempre que o entender necessario, solicitar ao
prestador de servicos os esclarecimentos de quaisquer questdes relacionadas com o objeto do
contrato ou a forma da prestacdo de servicos.
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5. Todos os relatérios, registos, informacbes e demais documentos elaborados pelo
prestador de servigcos no ambito da presente prestacdo de servicos devem ser integralmente
redigidos em portugués e entregues aos representantes da Direcdo Regional de Cultura do

Alentejo, sempre que solicitados.

Clausula 7.2 - Obrigagoes principais do adjudicatario

1. Sem prejuizo de outras obrigacdes previstas na legislagao aplicavel, no Caderno de
Encargos ou nas cldusulas contratuais, da celebragao do contrato decorrem para o prestador de
servigos as seguintes obrigacdes principais:
a) Obrigacdo de prestacao dos servicos indicados na sua proposta, de acordo com o constante
na Parte II- Clausulas técnicas, bem como prazos estabelecidos;
b) Obrigacdo de cumprir os termos e condi¢Ges fixados para a prestacdo de servicos,
nomeadamente:
i) Obrigacdo de assumir todos os encargos, incluindo equipamentos, revelados necessarios para
a prestacao de servicos;
i) Obrigacdo de facultar toda a documentacéo relativa e/ou relacionada com a prestacdo de
Servigos;
iii) Obrigacdo de prestar a entidade adjudicante, em qualquer tempo na pendéncia da prestagao
de servigos, todas as informacgdes e esclarecimentos relativos a sua prestacdo, em especial em
conformidade com as cldusulas do presente caderno de encargos;
iv) Obrigacdo de prestar o apoio técnico necessario ao longo da realizagdo da prestagao de
servicos, nomeadamente no que respeita a clarificacdo de todos os critérios e metodologias a
aplicar na execucdo das tarefas nela incluidas.

2. A titulo acessorio, o prestador de servicos fica ainda obrigado, designadamente, a
recorrer a todos os meios humanos, materiais e informaticos que sejam necessarios e
adequados a prestacdo dos servicos, bem como ao estabelecimento do sistema de organizagdo

necessario a perfeita e completa execugdo das tarefas a seu cargo.

Clausula 8.2 Prazo e Local da Prestacdo de servigo
1. O prestador de servigos obriga-se a prestar os servi¢os, durante o periodo de

vigéncia do contrato.
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2. Os servicos objeto do presente procedimento serdo prestados pelo prestador de
servicos no seu domicilio, nas instalacGes afetas a Direcdo Regional de Cultura do
Alentejo bem como, em qualquer outro local por esta indicado, sempre que tal

seja considerado necessario.

Clausula 9.2 - Objeto do dever de sigilo

1. O prestador de servicos deve guardar sigilo sobre toda a informacdo e
documentacdo, técnica e ndo técnica, comercial ou outra, relativa a DRCALEN de que possa
ter conhecimento ao abrigo ou em relagcdo com a execugao do contrato.

2. A informacdo e a documentacgao cobertas pelo dever de sigilo ndo podem ser
transmitidas a terceiros, nem objeto de qualquer uso ou modo de aproveitamento que nao
o destinado direta e exclusivamente a execu¢ao do contrato.

3. Exclui-se do dever de sigilo previsto a informag¢do e a documentagdo que fossem
comprovadamente do dominio publico a data da respetiva obtencdo pelo prestador de
servicos ou que este seja legalmente obrigado a revelar, por for¢a da lei, de processo judicial

ou a pedido de autoridades reguladoras ou outras entidades administrativas competentes.

Clausula 10.2 - Prazo do Dever de Sigilo

O dever de sigilo mantém-se em vigor até ao termo cumprimento ou cessao, por qualquer causa,
do contrato, sem prejuizo da sujeicdo subsequente a quaisquer deveres legais relativos,
designadamente, a protecdo de segredos comerciais ou credibilidade, do prestigio ou da

confianga as pessoas coletivas.

Clausula 11.2 Prego Base

O preco base é de 8.250,00€ (Oito mil duzentos e cinquenta euros), ao que acresce IVA 3 taxa
legal em vigor, sendo o valor maximo que a Direcdo Regional de Cultura do Alentejo se disp0e a
pagar pelos trabalhos objeto deste Contrato, bem como pelo cumprimento das demais

obrigacdes constantes do presente caderno de encargos.

Clausula 12.2 Prego contratual
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1. Pela prestacao dos servicos objeto do contrato, bem como pelo cumprimento das
demais obrigacdes constantes do presente Caderno de Encargos, a Dire¢do Regional
de Cultura do Alentejo deve pagar ao prestador de servicos o preco constante da
proposta adjudicada, acrescido de IVA a taxa legal em vigor, se este for legalmente
devido.

2. O prego referido no nimero anterior inclui todos os custos, encargos e despesas
cuja responsabilidade n3do esteja expressamente atribuida a Dire¢do Regional de

Cultura do Alentejo.

Clausula 13.2 - Condigdes de pagamento

1. A(s) quantia(s) devidas pela Diregdo Regional de Cultura do Alentejo, nos
termos da clausula anterior, deve(m) ser paga(s), apos a rece¢do pela mesma entidade
da fatura/recibo em boas condi¢cdes de pagamento da seguinte forma, em ligacdo com
o Plano de Trabalho:
2.

19 tranche: com o cumprimento do ponto 1, no valor de 2.000,00 €

22 tranche: com o cumprimento do ponto 2, no valor de 2.000,00 €

32 tranche: com o cumprimento do ponto 2, no valor de 2.000,00 €

42 tranche: com o cumprimento do ponto 2, no valor de 2.250,00 €

3. Em caso de discordancia por parte da Diregdo Regional de Cultura do Alentejo,
quanto aos valores indicados nas faturas/recibos, deve este comunicar ao prestador de
servigos, por escrito, os respetivos fundamentos, ficando o mesmo obrigado a prestar

os esclarecimentos necessarios ou proceder a emissdo de nova fatura/recibo corrigida.

4. Desde que devidamente emitidas as faturas/recibo sdo pagas através de
transferéncia bancaria devendo o prestador de servicos enviar junto com a fatura o IBAN

e o email para tomar conhecimento da realizagdo da transferéncia.

Clausula 14.2 — Seguros
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E da responsabilidade do prestador de servigos a cobertura, através de contrato de seguro
de acidentes de trabalho em conformidade com a legislagcdo em vigor.

Capitulo 11l

Disposig¢des Finais
Clausula 15.2 - Penalidades contratuais

1. Em caso de resolucdo do contrato por incumprimento do prestador de servigos, a
Direcao Regional de Cultura do Alentejo pode exigir-lhe o pagamento de uma pena
pecunidria até 5% do valor da adjudicagao.

2. Nadeterminacgdo da gravidade do incumprimento ter-se-a4 em conta o grau de culpa
do prestador de servicos e as consequéncias do incumprimento.

3. O valor da sangdo pecuniaria sera pago pelo prestador e servicos no prazo de
30(trinta) dias apds a notificacdo de resolugdo revistas ndo obstam a que haja ainda

uma indemnizacdo pelo excedente.

Clausula 16.2 - Forga maior

1. Ndo podem ser impostas penalidades ao adjudicatario, nem é havida como
incumprimento, a ndo realizagdo pontual das presta¢des contratuais a cargo de qualquer das
partes que resulte de caso de forga maior, entendendo-se como tal as circunstancias que
impossibilitem a respetiva realizacdo, alheias a vontade da parte afetada, que ela ndo pudesse
conhecer ou prever a data da celebragdo do contrato e cujos efeitos ndo Ihe fosse
razoavelmente exigivel contornar ou evitar.

2. Podem constituir forga maior, se se verificarem os requisitos do niumero anterior,
designadamente, tremores de terra, inundacgdes, incéndios, epidemias, sabotagens, greves,
embargos ou bloqueios internacionais, atos de guerra ou terrorismo, motins e determinacdes
governamentais ou administrativas injuntivas.

3. Nao constituem forga maior, designadamente:
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a) Circunstancias que ndo constituam for¢ca maior para os subcontratados do adjudicatario, na
parte em que intervenham;

b) Greves ou conflitos laborais limitados as sociedades do adjudicatario ou a grupos de
sociedades em que este se integre, bem como a sociedades ou grupos de sociedades dos seus
subcontratados;

c) DeterminagGes governamentais, administrativas, ou judiciais de natureza sancionatdria ou de
outra forma resultantes do incumprimento pelo adjudicatario de deveres ou énus que sobre ele
recaiam;

d) Manifesta¢des populares devidas ao incumprimento pelo adjudicatario de normas legais;

e) Incéndios ou inundagdes com origem nas instalacées do adjudicatario cuja causa, propagacao
ou proporcbes se devam a culpa ou negligéncia sua ou ao incumprimento de normas de
seguranga;

f) Avarias nos sistemas informaticos ou mecanicos do adjudicatario ndo devidas a sabotagem;

g) Eventos que estejam ou devam estar cobertos por seguros.

4. A ocorréncia de circunstancias que possam consubstanciar casos de forca maior deve

ser imediatamente comunicada a outra parte.

5. A forga maior determina a prorrogacao dos prazos de cumprimento das obrigacdes
contratuais afetadas pelo periodo de tempo comprovadamente correspondente ao

impedimento resultante da forga maior.

Clausula 17.2 - Resolugao por parte da Diregao Regional de Cultura do Alentejo

1. Sem prejuizo de outros fundamentos de resolugdo previstos na lei, a Direcdo
Regional de Cultura do Alentejo pode resolver o contrato, nos seguintes casos:

a) Incumprimento de forma grave ou reiterada de qualquer das obrigacdes que lhe
incumbem nos termos do contrato ou legislacdo aplicavel:

b) Subcontratacdo ou cessdo da posicdo contratual realizados com inobservancia dos
termos previstos no contrato;

c) Apresentacdo pelo prestador de servicos ou propositura contra este, que seja objeto

de decisdo de prosseguimento, de processo de insolvéncia ou de recuperacao.
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Clausula 182 - Subcontratacao e cessdo da posi¢do contratual
O prestador de servigos ndo podera subcontratar nem ceder a sua posi¢do contratual ou
quaisquer direitos ou obrigacdes decorrentes do contrato sem autorizacdo da Direcao Regional

de Cultura do Alentejo.

Clausula 19.2 Comunicagodes e notificagGes

1. Sem prejuizo de poderem ser acordadas outras regras quanto as notificagGes e
comunicacgdes entre as partes do contrato, estas devem ser dirigidas, nos termos do Cddigo
dos Contratos Publicos, para o domicilio ou sede contratual de cada uma, identificados no
contrato.

2. Qualquer alteracdo das informagdes de contacto constantes do contrato deve ser

comunicada a outra parte.

Clausula 20.2 Foro Competente
1. Quaisquer litigios relativos, designadamente, a interpretacdo, execucao,
incumprimento, invalidade, resolu¢do ou reduc¢ao do contrato poderao ser dirimidos
pelo Centro de Arbitragem Administrativa (CAAD) com sede em Lisboa, ao qual a
Direcdao Regional de Cultura do Alentejo se encontra vinculada, nos termos da
Portaria n.2 1149/2010, de 04 de novembro, dos Ministros da Justica e da Cultura.
2. Centro de Arbitragem Administrativa decide segundo o direito constituido e da sua

decisdo ndo cabe recurso, salvo se as partes acordarem diversamente.

Clausula 21.2 Arbitragem
Para resolucdo de todos os litigios decorrentes do contrato fica estipulada a competéncia

do Tribunal Administrativo de Circulo de Beja, com expressa rendncia a qualquer outro.

Clausula 22.2 Contagem dos Prazos
Os prazos previstos no contrato sdo continuos, correndo em sabados, domingos e dias

feriados.

Clausula 23.2 Legislacao aplicavel
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1. O fornecimento de bens e servicos é regulado pelo Cédigo dos Contratos Publicos

(CCP), aprovado pelo Decreto-Lei 18/2008, de 29 de janeiro e republicado em anexo ao Decreto-
Lei n2 111-B/2017 de 31 de agosto e Decreto-lei n.2 197/99, de 8 de junho, pelas disposi¢des
deste caderno de encargos e demais documentacao do respetivo processo de aquisicao.

2. Serd sempre aplicavel a todos os casos omissos, a legislagdo em vigor.
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ESPECIFICACOES TECNICAS
1. Objetivo

Os objetivos da aquisi¢ao de servigos sdo:

a) Organizacdo, registo e inventariacdo de bens da colecdo de Arqueologia da época romana do
Museu Rainha Dona Leonor;

b) Acompanhamento de investigadores externos e coordenagdo das atividades de pesquisa
associadas.

2. Procedimentos Técnicos
Os servigos técnicos a prestar:

1. Seriacdo e organizacdo de materiais arqueoldgicos de Pisdes. Elaboracdo de Relatério
Preliminar;

2. Elaboracdo de inventério/ lista de existéncias relativamente aos materiais referidos no ponto;

3. Inventariagdo e atualizacdo da informacao existente relativa a colecdo de epigrafia do Museu;

4. Realizacdo de registos fotograficos das pecas inventariadas. Elaboracao de Relatdrio Final.
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